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INSTRUCTIVO BÁSICO PROCEDIMIENTOS INICIO EXPEDIENTE COMPRAS.
1. SOLICITUD DE ELEMENTOS
· Presentar Nota de Solicitud con Cuadro Anexo con Justiprecio. (adjunto a un presupuesto mínimo) al Secretario del área correspondiente (Secretaría Académica, Secretaría de Extensión, Secretaría de Tic`s, Secretaría Administrativa, Secretaría de Ciencia y Tecnología, Secretaría de Posgrado, etc.).

· Autorizado, pasa a MESA DE ENTRADAS para Inicio de Expediente de Compras.
2. PROSECUCION DEL EXPEDIENTE
· MESA DE ENTRADAS pasa a Secretaría Administrativa para darle curso (Pase a Dirección de Administración y Departamento Compras).
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